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委托代办公司办理境外人员就业手续备案表（ 年度）

委托方单位全称

受托方单位全称

委托方组织机构 
代码证号码

受托方组织机构 
代码证号码

委托方联系人姓名 委托方联系人手机

委托办理业务类型
外国人就业手续

定居国外人员在沪就业核准手续

台港澳人员就业手续

委托方单位（盖公章）： 
 

（公章）

职务：

签字：

授权代表（签字）：

年 月 日

受托方单位（代办公司，盖公章）： 
 

（公章）

职务：

签字：

授权代表（签字）：

年 月 日



注意事项： 

1．本表中委托方是指在上海聘雇外国人、台港澳人员、定居国外人员的用人单位。 

2．本表中受托方是指办理过《办理境外人员就业手续用户卡》的中介公司。 

3．本表须在受托方初次受托办理相关业务或年度代办卡延期时，由受托方提供给审批机关作为备案依据。 

4．本表选项须全部填写，并双方盖公章，且由双方授权代表签字确认。 
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委托代办公司办理境外人员就业手续备案表（
委托方单位全称
受托方单位全称
委托方组织机构
代码证号码
受托方组织机构
代码证号码
委托方联系人姓名
委托方联系人手机
委托办理业务类型
委托方单位（盖公章）：
 
（公章）
授权代表（签字）：
受托方单位（代办公司，盖公章）：
 
（公章）
授权代表（签字）：
注意事项：
1．本表中委托方是指在上海聘雇外国人、台港澳人员、定居国外人员的用人单位。
2．本表中受托方是指办理过《办理境外人员就业手续用户卡》的中介公司。
3．本表须在受托方初次受托办理相关业务或年度代办卡延期时，由受托方提供给审批机关作为备案依据。
4．本表选项须全部填写，并双方盖公章，且由双方授权代表签字确认。
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